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1. Introducere

Ghidul de consiliere a studentilor in parcurgerea programelor de studii ID/IFR cuprinde
precizdrile necesare referitoare la principalele aspecte ale activitatii dumneavoastra ca studenti,
precizari de care trebuie sa tineti seama pentru a obtine pregatirea si rezultatele finale pe care le
doriti. Sperdm ca informatiile din acest ghid vor fi utile pentru dumneavoastra, constituindu-se
intr-o baza a activitatii viitoare de invatare, activitate pe care va trebui sd o coordonati in buna
masura dumneavoastra insiva.

2. Invatamantul la Distanta si Invatamantul cu Frecventa Redusa

Invataimantul la Distantd, respectiv Invatimantul cu frecventd redusi (IFR) reprezinti
forme integrate de invatimant, avand caracteristici comune cu sistemul traditional de
invatdmant si se adreseaza, in special, persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatdmant
al cursurilor cu frecventa.

ID/IFR se caracterizeaza prin:

& inlocuirea orelor de predare (curs) prin activitati de autoinstruire (Al);

& comunicarea informatiilor educationale prin internet (e-mail sau platforma specifice

invatamantului la distantd/invatamantului cu frecventa redusa);

& intlniri siptimanale/bilunare sau periodice cu cadrele didactice pentru desfasurarea
activitatilor aplicative obligatorii prevazute in planurile de invafamant (seminarii,
laboratoare, lucrari practice, proiecte, practica de specialitate).

Principala caracteristica a formelor de invatdmant ID/IFR constd in faptul ca studentul si
profesorul sunt separati atat in timp, cat si in spatiu, cel putin in privinta orelor de curs (devenite
ore de autoinstruire). Aceastd separare da studentului mai multa libertate de a studia n timpul,
locul alese si 1n ritmul adecvat lui. Experienta aratd cd separarea in spatiu (in cazul activitatilor
didactice online sincrone) incurajeaza adesea studentii sa comunice mai mult si intr-o maniera
mai deschisa. Formele de invatamant ID/IFR cer de la studenti mai multd dorintd de a invata si



de a controla activitatea proprie de invatare, iar de la profesor o pregitire meticuloasa a
materialelor de studiu si a activitatilor tutoriale/seminarelor.

Invatimantul la distanta (ID), respectiv invitimantul cu frecventa redusi (IFR), este ales
ca modalitate de formare mai ales de persoanele, in general adulte, care au deja un loc de munca
stabil, iar provocarile profesionale le impun specializarea intr-un domeniu apropiat de interesele
lor de evolutie in carierd. Astfel, ID/IFR sunt forme flexibile de invatamant care ofera
studentilor posibilitatea de a-si administra propriul proces de invétare Intr-un program desfasurat
in cadrul institutiei de Tnvatamant organizatoare.

Universitatea ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti si-a propus, conform legislatiei in
vigoare, sa ofere prin invatdmantul la distanta, respectiv invdtdmantul cu frecventd redusa:

e calificari superioare universitare finalizate prin examene de absolvire (scurtd
duratd) sau prin examene de licentd / diploma (lunga duratd);

e specializari la nivel postuniversitar, inclusiv studii aprofundate, masterat, atestate
prin diplome;

e perfectionare profesionald atestatd prin certificate;

e conversie profesionala atestatd prin diplome sau certificate.

Invataimantul la distantd, respectiv invatimantul cu frecventd redusa, implica utilizarea
unei game largi de tehnologii de invatamant: materiale de studiu tiparite, tehnici audio si video
interactive, multimedia, tehnologii de Invatare mediate de calculator sau retele de calculatoare
etc.

in Universitatea »Constantin Brancoveanu” din Pitesti, pentru desfisurarea
invatimantului la distanti si a invitimantului cu frecventd redusd a fost creat un
Departament pentru invitimant la Distanti si invitimant cu Frecventi Redusi
(DIDIFR), prin Hotiararea Senatului Universitatii.

Pentru realizarea misiunii sale, Departamentul pentru Invatimant la Distantd si
Invatamant cu Frecventd Redusi colaboreaza cu facultitile Universitatii, cu departamentele, cu
celelalte compartimente functionale.

3. Personajele-cheie in parcurgerea programelor de studii ID/IFR

A. STUDENTII

Studentii sunt principalii participanti la activitatea de invatdmant la distanta, respectiv
invitimant cu frecventd redusa. In urma admiterii, candidatul devine student si va semna un
Contract de scolarizare cu Universitatea ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti, care cuprinde
drepturile si obligatiile partilor, conditiile de acordare a punctelor de credit, respectiv de
sustinere si de acordare a diplomei de licenta.

Studentului 1i va fi pus la dispozitie planul de Invatamant, carnetul de student si datele de
conectare pe platforma de e-learning a Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti. Din
acest moment, studentul se poate loga pe platforma pe baza unui cont de utilizator si a unei
parole pe care si-o stabileste singur, la prima conectare. Aici va avea acces la o gama largd de
materiale didactice destinate autoinstruirii (manualele specifice ID/IFR, dar si alte materiale
didactice cum ar fi aplicatii rezolvate, texte comentate, exemple, fise de lucru, etc.), dar si la
planurile de Invatamant, fisele si calendarele disciplinelor.

La inceputul fiecdrui an universitar, studentul incheie cu Facultatea la care este inscris un
Contract anual de studii in care este specificat planul de invatamant (disciplinele si creditele
alocate acestora) si cuantumul taxei de scolarizare pentru anul respectiv, cu termenele de
achitare a celor 4 trange (taxa poate fi platita in patru rate).
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Studentul are obligatia de a studia planul de Invatamant si Regulamentul de credite
transferabile ECTS pentru a intelege sistemul de acordare a creditelor si pentru a-si alege ruta
dorita din pachetele de discipline optionale.

B. CADRELE DIDACTICE

Cadrele didactice care desfasoara activitati didactice la programele de studii la distanta si
cu frecventa redusd, coordoneaza studiul la disciplinele din planul de invatimant, elaboreaza
materialele de studiu (Suporturile de curs aplicative), realizeaza activitatile didactice aplicative
obligatorii prevazute in planurile de Invatamant (seminarii, laboratoare, lucrari practice,
proiecte, practica de specialitate) ale programelor de studii ID/IFR si se asigura de faptul ca
studentii ID/IFR 1si insusesc aceeasi cantitate de informatii si de aceeasi calitate cu cei de la IF.

C. SECRETARUL/SECRETARA PROGRAMULUI DE STUDII

La facultatile/departamentele care au in derulare programe de studii ID/IFR se
desemneaza un/o secretar(d) dedicatd programului, cu sarcini administrative specifice, din care
amintim:

v’ prezenta in secretariat si in sdmbetele in care se desfasoard tutoriale pentru a fi la

dispozitia studentilor care doresc sa isi rezolve diverse probleme administrative;

v’ evidenta situatiei inmatricularilor, a situatiei efectudrii platilor transelor din taxa de

scolarizare conform contractului, a situatiei scolare pe ani si grupe de studiu;

v" introducerea si prelucrarea in UNIBOOK a tuturor datelor legate de evolutia scolara a
studentilor (note, lista cadrelor, numere de inmatriculare, procente de promovabilitate
etc.);
introducerea datelor personale si de scolaritate a studentilor in cadrul platformei RMU;
participarea la toate activitatile de facturd administrativd din perioada admiterii i a
examenelor de licenta;

v" intretine, ori de céte ori este nevoie, comunicare bidirectionala cu studentii in vederea

rezolvarii problemelor administrative ale acestora.

Evident, pe langa aceste servicii de secretariat oferite de secretarul/secretara ID/IFR,
studentii de la aceste programe beneficiaza si de celelalte servicii de secretariat oferite de
structura admnistrativd a facultatii/departamentului respectiv(e), orice relatii putind fi luate
personal de catre studenti sau prin telefon 0248/21.26.27.

ANIAN

D. RESPONSABILUL CU PLATFORMA E-LEARNING ID/TFR

Responsabilul cu platforma eLearning a programelor de studii ID/IFR are sarcini

specifice:
v’ configureaza sabloanele de cursuri online pentru toate disciplinele din planul de
invatamant;
v’ asociaza la aceste cursuri cadrele didactice cu rol de Teacher si cohortele de studenti;
v instruirea studentilor si a cadrelor didactice privind utilizarea platformei;
v’ consiliaza studentii cand apar probleme tehnice (de logare, de accesare a unor sarcini de

lucru, de accesare a unor cursuri online In vederea sustinerii unor examene restante etc.).

E. COORDONATORUL PROGRAMULUI DE STUDII ID/TFR

Coordonatorului programului de studii ID/IFR 1i revine sarcina coordondrii generale a
programului. Iata cateva dintre atributiile coordonatorului de program care il privesc direct pe
studentul ID/IFR:
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propune conditiile de admitere si participa la organizarea admiterii studentilor ID/IFR;
coordoneaza activitatea de stabilire a echipelor de titulari de disciplina si tutorti;
elaboreaza anual planul de invatdmant al promotiei si statul de functii al programului de
studii;

elaboreaza contractele anuale de studii pentru programul ID/IFR;

elaboreazd orarele semestriale pentru activitdtile didactice fatd in fatd si/sau online
sincrone;

organizeaza deschiderea anului universitar pentru programele ID/IFR;

planifica si organizeaza sesiunile semestriale de examene si sesiunile de licenta;
coordoneaza procesul de evaluare semestriald a disciplinelor si a sistemului tutorial de
catre studenti;

v' intretine, ori de céte ori este nevoie, comunicare bidirectionald cu studentii in vederea
rezolvarii problemelor acestora legate de procesul educational.

AN N NN

AN

F. TUTORELE

Tutorele este cadrul didactic care indruma studentul pe parcursul unui program de studii.
Indrumarea se realizeaza individualizat si in grup, prin intdlniri directe, telefon, posti
electronicd sau forme online combinate (sincrone si asincrone) si constd in directionarea
studiului si evaluarea periodica a parcursului academic. Pentru fiecare disciplind din planul de
invatdimant se numesc tutori de disciplind care au arondate grupe de studenti (formatii de
studiu). La disciplinele prevazute in planul de Tnvatimant cu activitati asistate (AA)/ laboratoare
(L)/ proiecte (P), se poate lucra chiar cu semigrupe, in functie de specificul disciplinei. Pe
parcursul semestrului veti comunica si veti cere ajutor tutorelui de disciplind pentru orice
informatii care se referd la programarea activitdtilor didactice, la rezolvarea temelor, la
termenele de predare etc. Tutorii sunt cei care realizeaza interfata dintre student si profesorii
coordonatori de disciplind (care pot fi aceiasi cu tutorii pentru anumite discipline). Examinarea
finald pentru fiecare disciplind se va realiza de catre profesorul coordonator al disciplinei
impreuna cu tutorele.

G. COORDONATORUL DIDIFR

Coordonatorul Departamentului pentru Invatamant la Distantd si Invatimant cu Frecventa
Redusda (DIDIFR) din Universitatea ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti are urmatoarele
sarcini principale:

v' convoaci si prezideaza sedintele Consiliului DIDIFR;
v’ participa la dezvoltarea bazei materiale a DIDIFR si a programelor de studii ID/IFR;
v’ organizeaza sistemul de asigurare a calitatii programelor de studii ID/IFR din

universitate;

v' coordoneazd activitatea tuturor coordonatorilor de programe de studii ID/IFR din
facultati;

v" coordoneaza activitatea de intocmire a planurilor de invatimant ID/IFR si le avizeaza;

v’ coordoneaza activitatea de intocmire a statelor de functii ID/IFR si le avizeaza,

v coordoneaza activitatea de elaborare a materialelor didactice in format ID/IFR pentru
programele de studii ID/IFR din universitate;

v’ elaboreazd/actualizeaza Ghidul studentului ID/IFR;

v monitorizeaza toate activitatile desfasurate de programele de studii ID/IFR pe platforma

eLearning ID/IFR;



v’ sprijind programele ID/IFR in procesul de acreditare si evaluare periodica de catre
ARACIS.

4. Resursele de invatimant. Platforma de e-learning

Studentii ce urmeaza cursuri de ID/IFR trebuie s invete, in principal, din materialele de
studiu dezvoltate de profesori si mai putin direct de la profesor in clasa. Suportul de curs —
Cursul aplicativ - reprezintd materialul didactic intocmit de catre coordonatorul de disciplina
care contine informatiile necesare studentului pentru autoinstruire. Acesta contine atit notiunile
teoretice, pe care studentul va trebui sa le asimileze pe parcursul semestrului, cit si aplicatii
rezolvate, teste de autoevaluare, lucrari de verificare, teste grila, aplicatii/probleme etc., oferind
studentului modalitati de autoevaluare a cunostintelor si avand o forma de prezentare ce il face
pretabil utilizarii si accesarii lui, atat prin intermediul sistemului informatic, cat si in forma
tiparita.

Coordonatorii de disciplind pot distribui pe langa Cursul aplicativ si alte materiale
considerate de catre acestia de a fi de ajutor in fixarea cunostintelor respectivei discipline:
monografii, caiete de seminar, fige de lucru etc. Distribuirea acestora se realizeaza pe platforma
de e-learning, pe care fiecare student o poate accesa oricand, prin intermediul propriului cont,
materialele didactice fiind pastrate in cadrul platformei pe parcursul intregului an de studiu.
Astfel, platforma de e-learning ofera studentilor si cadrelor didactice urmatoarele facilitati:

- accesarea oricand si de oriunde existd o conexiune la internet a materialelor didactice

care pot fi parcurse 1n etape, existand posibilitatea reludrii unitdtilor de Invatare

dorite/neclare;

- rezolvarea testelor de autoevaluare;

- posibilitatea comunicarii directe intre student — profesor.

De asemenea, studentii pot gdsi informatii utile si pe pagina web a Universitatii
,Constantin Brancoveanu” din Pitesti, la adresa www.univcb.ro, sectiunea STUDENTI, dar si
la alte sectiuni.

Pentru activitatile didactice aplicative (seminarii, laboratoare, lucrari practice, proiecte,
practicd de specialitate) care necesitd prezenta obligatorie a studentilor in universitate, Tnainte
de inceperea fiecarui semestru se afiseazd orarul cu specificarea cadrului didactic care
efectueaza activitatile aplicative, intervalul orar de desfasurare precum si sala in care va avea loc
activitatea respectiva. Aceste activitati se programeaza de reguld, in orar, in zilele de vineri, in
intervalul orar 17,00 — 20,00, iar sdmbata si duminica in intervalul 8,00 — 14,00.

Pentru orice problema legata de contul personal de acces pe platforma e-learning, ca si
pentru orice probleme legate de utilizarea acesteia, studentii se pot adresa adresa prin e-mail
responsabilului cu platforma e-learning pe adresa ucb.fmmae.pitesti@gmail.com, mesajul
urmand sa contind detalii cu privire la problema intalnita, dar si datele dumneavoastra de
identificare (nume, prenume, facultatea, programul de studii, forma de invatamant, anul de
studit).

5. Modul de verificare pe parcurs si de evaluare finala

La programele de studii de ID/IFR instruirea se realizeaza pe baza principiilor si
metodelor didactice folosite in Invatdmantul universitar contemporan, utilizdndu-se ca
instrumente de lucru: planurile de invatamant, fisele si calendarele disciplinelor, statul de
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functiuni, orarul sdptimanal, programele pentru activitati de excelentd didactica si de cercetare
stiintifica.

Sistemul de evaluare este stabilit si descris de catre coordonatorul de disciplina prin
intermediul fisei de disciplina.

Fisa disciplinei este un document elaborat de coordonatorul de disciplina si care prezinta
detalii cu privire la tipul disciplinei (impusa, optionald sau facultativa), obiectivele disciplinei,
continutul acesteia, defalcat pe teme aferente saptamanilor semestrului, sursele bibliografice
recomandate a fi studiate, forma de evaluare precum si modalitatea de stabilire a notei finale
(inclusiv ponderea notelor obtinute la activitatile aplicative in nota finala).

Sistemul de evaluare a cunostintelor pentru promovarea disciplinelor si acordarea
creditelor include proceduri de evaluare continua (formativa) si finala (sumativa). Evaluarea
continud se realizeaza prin teste de autoevaluare, lucrari de verificare si in cadrul Intalnirilor
directe fata in fata. Studenti sunt informati prin fisele disciplinelor cu privire la natura si scopul
evaludrilor continue si ponderea acestora in nota finald. Evaluarea finalda a activitatilor
desfasurate are loc in perioada de sesiune si poate fi sub formda de examen, sub formad de
colocviu sau proba practicd, desfasurate obligatoriu in prezenta coordonatorului de disciplind si
a cadrului didactic care a desfasurat activitatile didactice aplicative.

Programarea examenelor se afiseaza Inainte de inceperea sesiunii pe platforma e-learning
si la avizierul secretariatului facultatii.

Prin promovarea unei discipline, adicd prin obtinerea notei minime 5 (cinci) sau a
calificativului "admis", studentii obfin creditele alocate prin planul de Invatdmant acelei
discipline.

Toate examenele si evaluarile se vor tine la sediul Universitatii, nefiind admisa sustinerea
examenelor pe Internet sau alte forme prin care nu se poate stabili cu certitudine identitatea
persoanei care sustine examenul/verificarea si momentul sustinerii acestuia/acesteia.

6. Taxa de scolarizare

Taxa de scolarizare se achita in transele si la termenele prevazute in contractul de studii,
in contul Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti, deschis la: Raiffeisen Bank
Romania, Cont nr. RO77RZBR0000060002074710
Modalitati de plata:

P direct la casieria Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti, card sau numerar;
» prin ordin de plata
P prin online/mobile banking.

Pe langa numarul contului si codul fiscal, pe chitanta de plata se vor specifica obligatoriu:
numele §i prenumele studentului/studentei, denumirea programului de studii ID/IFR si anul de
studii. In cazul studentelor casitorite, se va trece numele din certificatul de nastere.

7. Valori ale conduitei etice universitare

Universitatea ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti promoveaza un set integrat de valori
etice in Tntreaga sa comunitate academica, dupa cum urmeaza:

» Libertatea academica

» Autonomia personala

» Dreptatea si echitatea

» Meritul



Onestitatea academica si corectitudinea intelectuala
Transparenta

Responsabilitatea personala si profesionala
Respectul si toleranta

Bunavointa si grija

Colegialitatea

Loialitatea

Confidentialitatea

Pentru o mai bund intelegere a acestor valori, in spirit si in practica, puteti consulta Codul
de Etica si Deontologie Profesionald al Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” din Pitesti, la
adresa web www.univeb.ro, sectiunea DESPRE NOI.

De asemenea, utilizarea tehnologiilor bazate pe Internet pentru accesarea resurselor de
invatamant oferite prin platforme electronice impune respectarea unor norme etice de utilizare a
tehnologiilor Internet, dupa cum urmeaza:

1. Studentii se obligd sa pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si a parolei, fiind
interzisd transmiterea acestora catre alte persoane decat cele indreptatite, sd le foloseasca.

2. Studentii nu trebuie sd permita altor persoane sa foloseasca numele de utilizator si parola,
deoarece cu ajutorul acestora poate fi influentata situatia scolard. Reclamatiile avand ca obiect
contestarea rezultatelor scolare in legaturd cu posibile fraude privind intrarea neautorizatd in
sistem, nu vor fi luate In consideratie decat in urma unor investigatii, efectuate pe baza cererii
scrise a celui prejudiciat.

3. Nicio alta persoana din cadrul Universitatii (secretare, profesori, decani, prorectori, personal
administrativ) nu are dreptul sd ceara, pentru niciun motiv, numele de utilizator si parola unui
student.

4. Daca, din greseald, datele personale ce permit intrarea in sistem sunt aflate de persoane
neautorizate, situatia va fi adusi la cunostintd, de urgentd, Departamentului pentru Invitimant
cu Frecventa Redusa.

5. Se recomanda evitarea accesarii din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor date
protejate, deoarece asemenea contexte nu oferd suficientd protectie nici in privinta parolelor
utilizate, nici in ceea ce priveste informatiile propriu-zise.

6. Se interzice difuzarea cursurilor din biblioteca virtuald catre persoane care nu au calitatea de
student UCB, deoarece acest lucru reprezinta o incalcare grava a proprietatii intelectuale pe care
fiecare autor de curs o exercitd asupra muncii sale.

7. In cadrulactivitatilor de evaluare a cunostintelor, studentul care nu poate fi autentificat, refuza
sd deschidd camera in timpul evaluarii, nu prezintd documentele care-i dovedesc identitatea,
refuza sa fie nregistrat sau nu si-a achitat obligatiile financiare, pierde dreptul de a fi examinat
in sesiunea la care s-a prezentat, este considerat absent, iar in catalogul disciplinei va fi
consemnat cu Absent. El poate solicita, prin cerere, evaluarea ulterioara, intr-o sesiune la care
examinarea se poate face si fata in fata.

8. Pentru operarea in conditii de sigurantd cu tehnologiile informatice, se recomanda fiecarui
utilizator sa utilizeze pentru calculatorul personal programele antivirus.

9. Universitatea asigura confidentialitatea datelor personale si a rezultatelor scolare ale
studentilor, prin modalitdtile de backup ale sistemului si prin securizarea transferului de date
prin INTERNET, dar nu raspunde pentru folosirea materialelor in mod fraudulos si
necorespunzator.

10. Universitatea nu este raspunzatoare pentru neglijenta utilizatorilor platformei sau pentru
fraudele produse prin ,,atacarea” sistemului cu complicitatea acestora.
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8. Sfaturi pentru organizarea activitatii de invatare

Invataimantul la distanta si invitimantul cu frecventd redusi presupune implicarea totala
a studentului In propriul proces de invatare si solicitd utilizarea unor strategii eficiente de
management al resurselor disponibile (de timp, de spatiu, de documentare etc.). latd cateva
sfaturi menite sa va ajute sa depasifi cu succes fiecare etapa a formarii dumneavoastre
universitare:
1. Incercati sa va planificati timpul alocat invatarii astfel incat si acopere in timp real nevoile
dumneavoastra in raport cu ritmul individual de parcurgere a materiei,
2. Plasati activitatile de invatare Tn momente adecvate activitatii dumneavoastra cotidiene, astfel
incat sd nu genereze mai mult oboseald;
3. Incercati sa conectati cat mai multe dintre cunostintele noi cu experientele dumneavoastra de
viatd sau profesionale. Astfel, le veti retine cu mai multd usurintd, iar Invatarea va fi mai
durabila;
4. Rezolvati toate Lucrdrile de verificare si raspundeti la toate intrebarile incluse in manual,
chiar daca nu va sunt solicitate pentru evaluare. Ele sunt formulate astfel incat sa faciliteze
intelegerea materiei,
5. Prezenta la activitatile didactice aplicative va va oferi in primul rand posibilitatea de a gasi
raspunsuri la intrebarile dumneavoastrd si de a clarifica aspecte mai putin accesibile la prima
vedere. Incercati, asadar, s participati la toate activitatile programate;
6. Nu ezitati sd contactati cadrul didactic atunci cand Intampinati probleme in intelegerea
materiei sau 1n realizarea Lucrarilor de verificare.
7. Nu ezitati s cereti informatii, ajutor si sfaturi tuturor celor implicati in procesul educational.

Prezentul Ghid a fost aprobat in Sedinta Senatului Universititii ,,Constantin Brincoveanu” din
Pitesti din data de 13 iunie 2023.

VA URAM SUCCES!



