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1. Scopul procedurii

Intocmiti de: Verificati de: Aprobatii de:
Departamentul pentru Invatamant cu Comisia de Calitate Senatul UCB
Frecventd Redusa

VALABILA DIN DATA DE: 1.07.2010

Procedura reglementeaza procesul de monitorizare a planurilor de invatamant si de actualizare
a programelor analitice

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in cadrul UCB — Departamentul pentru Invatdmant cu Frecventa redusa

3. Responsabilitati
Departamentul pentru Invatamant cu Frecventa redusa din cadrul UCB va urmari transpunerea
in practica a planurilor de invatdmant de la forma de Invatamant zi

4. Descrierea activitatii

Monitorizarea planurilor de Invatdmant se realizeaza permanent sau ori de cate ori este nevoie,
iar responsabilitatea aplicarii procedurii de monitorizare, inclusiv a metodologiei prin care se
realizeaza revine in exclusivitate decanilor si directorilor de departament.

Orice modificare a planurilor de Invatdmant sau a continutului programelor analitice se face
incepand cu anul universitar urmator (nu in timpul anului) si numai dupa ce este aprobatd de
organele competente din Universitate.

Modificarea tematicilor din programele analitice ale disciplinelor prevazute in planul de
invatdmant (modificarea descriptorilor disciplinei) au loc ca urmare a progresului stiintei i tehnologiei si
constau in addugarea unor noi descriptori: realitati din practica, noi abordari doctrinare ale stiintei,
innoirea metodologiilor, tehnicilor sau tehnologiilor de rezolvare a problemelor folosite de organizatii
etc. Responsabilitatea modificarii descriptorilor unei discipline apartine cadrelor didactice care predau
disciplina in cauza si directorilor de departamente care gestioneaza disciplina respectiva. in cazul in care
disciplina ai carei descriptori se modifica este una de granita, ce implica ramuri de stiinta, gestionate de
mai multe departamente, realizarea modificarilor se va face si cu consultarea cadrelor didactice de la
toate departamentele implicate.

Realizarea modificarilor tematicilor din programele analitice ale disciplinelor din planul de
invatamant (modificarea descriptorilor disciplinei) se realizeaza in urma consultarilor care au loc la
nivelul departamentelor sau al colectivelor de discipline din cadrul departamentelor. In dezbaterile
care au loc la nivelul departamentului / colectivului, cadrele didactice pot apela pentru argumentarea
propunerii de modificare la documente docimologice / silabusuri din alte universitati din tard sau
strainatate, diverse publicatii sau materiale stiintifice, declaratii ale unor personalitati ale stiintei
respective, puncte de vedere ale absolventilor sau studentilor, inclusiv invitarea acestora la intruniri.
Validarea modificarilor se face prin semnarea noii programe analitice de catre toate cadrele didactice
ce functioneaza la disciplina in cauza, avizarea acesteia de catre directorul departamentului si
aprobarea ei de catre plenul acesteia.
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Corectarea fondului de timp alocat unei discipline (modificérile de structurd ale planului de
invatdmant) este necesara intrucat, in timp, importanta componentelor planului de invatamant se
schimba, iar dinamica stiintei, tehnicii si activititii economico — sociale, genereaza si o dinamica la
nivelul structurii programelor de studii. Initiativa corectdrii fondului de timp alocat unei discipline
rezultd din solicitdrile organizatiilor angajatoare, ale absolventilor si studentilor, ale cadrelor didactice
care functioneaza la disciplina respectiva sau ale unor reprezentanti cu rol decizional in coordonarea
invatdmantului superior romanesc si care va fi preluatd de decanul facultatii care administreaza
programul de studii sau directorii de departamente care gestioneaza disciplina in cauza.

Corectarea fondului de timp al unei discipline, in conditiile caracterului rigid (imuabil) al timpului
total necesar pentru pregatirea studentilor, implicd modificéri de fond de timp si la nivelul altor discipline,
deci cadrul de realizare a modificarilor se va largi, atrdagand in dezbateri si avizare, toate departamentele
care gestioneaza disciplinele fundamentale si de specialitate ale unui program de studii, consiliile de
facultate in care functioneaza programul, in final validarea urmand sa fie facutd de catre Senat.

Adaugarea unei noi discipline in planul de invatdmant, respectiv, eliminarea altora este rezultatul
procesului de compatibilizare a programelor de studii, largirii competentelor absolventilor, racordarii
procesului de cunoastere cu practica etc. Raspunsul la solicitarea de introducere a unor discipline noi in
planurile de invatamant, respectiv, de inlocuire a unor discipline cu altele noi, se face in urma analizei
echivalentei dintre descriptorii noi discipline cu cei ai materiilor deja existente. In cazul in care existi o
similitudine la peste 50% din descriptori, atunci se va proceda fie la modificarea tematicilor programelor
analitice ale disciplinelor din planul de invatdmant (modificarea descriptorilor disciplinei), fie la
corectarea fondului de timp alocat unei discipline (modificari de structurd ale planului de invatamant),
urmandu-se procedura descrisa in Regulamentul privind initierea monitorizarea, evaluarea
periodica si aprobarea programelor de studiu la art. 20, 21, 22, 23. Dacd suprapunerea este
inferioara procentului de 50%, atunci se va proceda la modificarea de continut a planului prin
introducerea unor noi discipline.

Decizia de a introduce o noud disciplind in plan si procedura de urmat in acest caz este
conditionata de caracterul acesteia: obligatorie, optionald sau facultativa. Indiferent de caracterul
disciplinei, procedura de modificare a programului implicd departamentul care va gestiona noua
disciplind, departamentele care au arondate discipline ce inregistreaza schimbari in urma introducerii
noi discipline (reduceri de fond de timp, eliminarea altor discipline) si facultatile care administreaza
programul de studii care se ajusteazd. Lantul decizional implicd avizarea modificarilor de plan de
catre plenul departamentelor implicate, si consiliile de facultate ce administreaza programul si
aprobarea de catre Senat. Totodatd, aceleasi foruri vor aviza, respectiv, aproba si programa analitica
a noii discipline. Procedura se aplica si atunci cand se modifica caracterul (obligatoriu, optional sau
facultativ) unei discipline (trece dintr-o categorie in alta).

Introducerea unei noi discipline cu caracter obligatoriu se va face fara a modifica proportiile din
plan (raportul discipline obligatorii — discipline optionale). Astfel, noua disciplind va fi introdusa prin
trecerea unei discipline deja existente in categoria disciplinelor optionale (fiind atasatd unui pachet de
discipline optionale), fie prin reducerea fondului de timp al disciplinelor obligatorii deja existente. Se
recomanda, ca o astfel de modificare sa aiba loc in urma unei analize pertinente, dat fiind caracterul
peren al planului. Anual, In urmatorii trei ani, directorul de departament care gestioneaza noua disciplina
si decanul facultdtii care administreazd programul vor face analize asupra impactului introducerii
disciplinet, al definitivarii locatiei din plan, respectiv, ajustarii descriptorilor.
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Introducerea unei noi discipline cu caracter optional se face prin atasarea acesteia la un pachet de
discipline optionale, localizarea fiind conditionata de nivelul de cunostinte necesar pentru parcurgerea acesteia
si raporturile de corespondentd cu disciplinele din aval si amonte. Disciplinele optionale din planul de
invatimant au caracter temporar, mentinerea lor, fiind determinatd de relevanta, pe de o parte, pentru
domeniul si specializarea in al carei plan este inclusd, iar pe de altd parte, de relevanta pentru practica
economica si solicitarile din partea studentilor / cursantilor. Anual, directorul de departament care gestioneaza
disciplina optionald si decanul facultatii care administreaza programul din care face parte disciplina vor face
analize asupra impactului disciplinei, competentelor absolventilor, utilitatii practice a acesteia, cererilor
cursantilor pentru studiul disciplinei. Un impact minor al disciplinei, solicitari inexistente sau reduse ca numar
conduc la eliminarea disciplinei din plan sau trecerea acesteia in categoria celor facultative.

Introducerea unei noi discipline cu caracter facultativ se face in urma cererii unui cadru didactic,
membru al comunitdtii academice din Universitate, avizatd de directorul de departament, care
gestioneaza ramura de stiintd de care apartine disciplina si aprobatd de plenul departamentului si decanul
care administreaza programul de studii unde se doreste includerea. Cererea va avea atasatd programa
analiticad a disciplinei si un memoriu justificativ, din care sa rezulte utilitatea acesteia. Disciplinele
facultative au caracter temporar, ele fiind mentinute in plan atita vreme cat prezintd interes pentru
studenti / cursanti. Decanul facultatii, care administreaza programul de studii propune eliminarea acesteia
din plan, daca timp de trei ani consecutiv, disciplina nu a inregistrat solicitanti. intrucat, disciplinele
facultative nu sunt incluse in taxa de scolarizare anuala (ce include doar activititile obligatorii si
optionale) decanii vor solicita anual compartimentelor contabilitate, comunicarea taxei de studiu/student
la fiecare disciplina cu caracter facultativ inclusa in plan. Titularii acestei discipline ii vor face publicitate
in randul studentilor / cursantilor.

5. inregistriri/Documente/Formulare

Denumire Elaborator Perioada de Locul de Suport
documente pastrare arhivare | pdstrare arhivare
Plan de | Rector permanent | permanent | Rectorat Arhiva | Hartie
invatdmant | Prorector cu Decanat UCB /Suport
activitatea Departamentul de electronic.
didactica Management al
calitatii
Programe Directori permanent | permanent | Decanat Arhiva | hartie
analitice departamente Directori UCB
Coordonatori departamente
disciplina Departamentul de
Director IFR Management al
calitatii
Calendarul | Coordonatori 1 an permanent | Decanat Arhiva | hartie
disciplinei | disciplind DIFR UCB

Presedintele Senatului




